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Opis postupka:

1. Autor predaje Povjerenstvu za nastavu Fakulteta zdravstvenih studija molbu koja treba sadrzavati sliedece
podatke i priloge:

a)
b)

Naslov djela

Vrsta djela - kategorizirati prema Pravilniku o izdavaékoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci (od
23.06.2020.) i Odluci o usvajanju standarda za izradu e-udzbenika Sveucili$ta u Rijeci (od
17.12.2013.)

Ime i prezime te zvanje autora (znanstveno-nastavno ili nastavno)

Vrsta autorstva (autor teksta, prevoditelj, urednik i sl.)

Znanstveno ili umjetni¢ko polje na koje se djelo odnosi

Sazetak djela dug 250-300 rijeCi

Broj autorskih araka

Izjava autora (za djelo bez individualnih autora odnosno anonimno djelo, izjavu daje urednik) o
tome objavljuje li se djelo prvi put, je li posrijedi neizmijenjeno izdanje ili dotiskivanje postojeceg
izdanja tj. izrada dodatnih primjeraka iz postojeceg prijeloma s izmijenjenom godinom proizvodnje
i podatkom o dodatnoj nakladi. Osim za prvo izdanje, obvezno se navodi i redni broj i /ili naziv
izdanja u tekstu koji ¢e biti otisnut na izdanju (izmijenjeno, novo, skraceno i sl.);

Djelo pripremljeno za tisak (zavrsna verzija) u digitalnom formatu (na CD-u)

Izjava lektora o uskladenosti teksta s hrvatskim jezikom, pravopisom i Izdavackim

standardom Sveucilista u Rijeci

Predmet (kolegij) kojemu je rukopis namijenjen (studijski smjer, godina studija, semestar
studija, navesti ukupni fond sati predmeta)

Fond sati tematske cjeline kojoj je materijal namijenjen (izraziti kao postotak u kojem djelo pokriva
predmet)

Prosudba u kojoj je mjeri materijal potreban kao nastavni tekst (svrha izdavanja)
Misljenje/suglasnost procelnika katedre

Prijedlog Cetiri recenzenta (dva sa Sveucilista u Rijeci, dva s drugog sveuciliSta) — obavezno
navesti njihovo znanstveno-nastavno zvanje, ustanovu zaposlenja, adresu i e-mail

2. Nakon uvida u pristigli materijal, Povjerenstvo za izdavacku djelatnost daje suglasnost o potrebi izdavanja
nastavnog teksta, piSe Izjavu nadleZnog tijela sastavnice o postotku pokrivenosti nastavnog programa
udzbenikom, te odreduje 2 recenzenta (od 4 predloZzena) kojima administrator fakulteta upuéuje recenzentske
obrasce (dostupni na SP Portalu)

3. Nakon dostavljanja dviju pozitivnih recenzija poStom (s originalnim potpisom recenzenata), Povjerenstvo za
izdavacku djelatnost Fakulteta zdravstvenih studija predlaze Fakultetskom vijeCu odobravanje daljnjeg
postupka (prema Povjerenstvu za izdavacku djelatnost SuRi).

4. Autor treba ispuniti predvidena polja u on-line obrascu na SP Portalu Sveucilista (https://spp.uniri.hr). Ulaz
u SP Portal Sveucilista ostvaruje se preko AAI@EduHr zaporke. PriloZiti djelo pripremljeno za tisak (u pdf-u,
jos uvijek ne prijelom teksta). Uz sve navedene podatke iz toke 1., potrebno je jo§ navesti:

a)

b)

Nakladu u kojoj se predlaZe izdavanje (osim izdanja u izvorno elektroni¢kom obliku; naklada
udzbenika mora biti trostruko veca od broja studenata koji godi$nje sluSaju kolegij, ali ne moze
iznositi manje od 100 primjeraka)

Financijski plan izdavanja s prikazom ukupno planiranih prihoda po izvorima i specifikacijom
ukupno planiranih troSkova po namjenama. Ukoliko je propisan kriterij sufinanciranja iz zajednickih


https://spp.uniri.hr/

sredstava Sveucilista, potrebno je iznos koji se potrazuje od Sveudilista proradunati sukladno tom kriteriju.

5. Administrator Fakulteta zdravstvenih studija stavlja sluZzbene dokumente (Izjavu nadleZnog tijela sastavnice o
postotku pokrivenosti nastavnog programa udzbenikom, dvije pristigle pozitivne recenzije, Izjavu lektora) na
SPP Sveucilista.

6. Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveudilidta u Rijeci pregledava pristigle prijave s fakulteta i
utvrduje njihovu potpunost i uskladenost s Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti SveuciliSta u Rijeci.

7. Pozitivno ocijenjene prijave uvrdtavaju se u Prijedlog plana izdavacke djelatnosti i upuéuju na usvajanje Senatu
Sveudilista.
8. Na temelju odluke o usvojenom Planu, Senat autoru izdaje odluku u kojoj se traZi da se rukopis, prije dobivanja

statusa Izdanja Sveucilista i odobrenja upotrebe znaka i naziva Sveucilista, pripremi u skladu s grafickim
standardima SveuciliSta te da se tako pripremljen dostavi Povjerenstvu.

9. Autor prilaZe prijelom djela na SP Portalu.

10. Ako je rukopis uskladen s grafickim standardima Povijerenstvo izdaje Odluku o Izdanju Sveucilidta.
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Prezime i ime urednika [

Zvanje urednika

Autori djels

Click for help about adding basic HTML formatting
Potrebno je navesti imena i prezimena autora, zvanje i naziv sastavnice/institucije, adresu

Kategorija djela Knjiga &

Izdanja Sveutilista, prema Pravilniku o izdavatkoj dielatnosti (Fanak 5.)
Puni naslov djela [

Click for help about adding basic HTML formatting

Satetak

Click for help about adding basic HTML formatting

Rukopis

Na ovom mjestu potrebno je podiéi (upload) svu potrebnu dokumentaciju u PDF formatu, Datoteke se podiZu jedna za
drugom u okviru za pisanje.
Datoteke podiZets u meniju (gore lievo) Alati 2a uredivanje - Umetni iznad - Prenesi datoteku.

2 Upute za prijavu udz.. 128 Microsoft Word




